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一、 系统使用环境

（一）推荐使用环境
1、WindowsXP及以上操作系统（暂不支持vista系统）

2、IE 8.0版本以上浏览器
3、中文Office2003 / 2007（与金山Wps办公软件兼容性不强）

4、最佳配置：中文Windows XP + IE 8.0

（二）打印机
各种WINDOWS支持的打印机。

二、系统功能使用说明
（一）系统登录

2014年度全国学会财务决算系统，采取网上在线填报的方式，登录网址： www.nstf.org.cn，在弹出窗口中填写学会编号和用户口令进行系统登录，如图2-1。


图2-1

（二）填报流程
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图2-2

（三）具体填报步骤
1、浏览器环境检测

点击主界面上[image: image2.png]EHTEE -



图标下的[image: image3.png]) DRSS



图标，打开界面如图2-3。
此功能对用户系统环境进行智能检测，并对本系统使用的插件进行检测安装。用户先按照第三项和第四项进行浏览器设置，然后点击第二项下方按钮[image: image4.png]


对 NTKO文本插件进行检测安装。如插件安装失败，可按照下文第三部分“重点提示”进行设置。
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图2-3
 2、填写报表

点击主界面上[image: image6.png]HREE -



图标下的[image: image7.png]REE ;3



图标，如图2-4。
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图2-4
点击报表页上方的[image: image9.png]R B



按钮，开始填写封面、单位基本信息表、决算01、02、03表以及决算附01、02表 ，填写完毕点击[image: image10.png]®HF



按扭，再点击菜单栏上[image: image11.png]


按钮，对报表进行数据平衡关系审核，系统弹出新页面显示审核结果，请根据提示进行相应修改。如果用户需要将所填写的报表转换成Excel形式，只需点击菜单栏上的[image: image12.png]BFHExcel



按钮即可完成。
特别说明：

审核提示中有[请修改]的，表示此数据未通过审核，需要修改。审核提示中有[请核实]的，表示数据间勾稽关系已经平衡，系统审核通过，但仍需检查确认。但此提示信息不影响最终数据的上报。
3、填写说明

点击主界面上[image: image13.png]HREE -



图标下的[image: image14.png]


图标，如图2-5。
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                       图2-5
用户可在文档编辑区域直接编写说明内容，填写完成后点击[image: image16.png]{RTFEHIR



按扭。文档中给出编报说明的提纲，用户可以按照提纲编写说明，也可删除提纲，自行编写。如需恢复提纲，点击[image: image17.png]ETHIE




即可。如果用户需要将所填写的说明转换成Word形式，只需点击菜单栏上的[image: image18.png]BFFHWord



按钮即可。

4、上报及撤报
（1）上报
点击主界面上[image: image19.png]HREE -



图标下的[image: image20.png]b Rk



图标，如图2-6。
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图2-6
用户确认数据完全正确无误，且通过审核，需要正式上报给中国科协时，就可以进行上报操作。上报时，用户勾选序号前的[image: image22.png]


，点击[image: image23.png]BRELR



按扭，即可将填报的数据上交。

特别说明：上报过程需要用户认真对待，数据一旦上报，用户将不能再做修改。

（2）申请撤报
如果上报之后，存在特殊情况还要修改报表，系统提供“申请撤报”的功能。用户点击[image: image24.png]FERER



按扭，打开界面如图2-7，填写撤报理由后点击[image: image25.png]


，中国科协对撤报理由进行审核后会给予撤报。
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图2-7
5、打印
点击主界面上[image: image27.png]HREE -



图标下的[image: image28.png]& e



图标，如图2-8。
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图2-8
此功能可打印说明。注意，数据上报状态为[image: image30.png]


时，不能作为正式纸件报送。
特别说明：用户上报后，经过中国科协的确认后（是否“确认”，可以在“填报管理”中“填报状态”中查看），才可以打印出正式报表和说明，报表纸件的右下角显示提交时间及验证码，编报说明纸件无此信息。
（四）其它功能
1、下载历史数据

点击主界面上[image: image31.png]HREE -



图标下的[image: image32.png]) g



图标，如图2-9。
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图2-9
此功能可将用户2003-2012年的决算数据导出，用户可以根据自己的需要下载数据。
2、更改口令

点击主界面上[image: image34.png]HREE -



图标下的[image: image35.png][0 O



图标，打开界面如图2-10。
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图2-10
初始的用户名、口令是由中国科协统一分配，用户可以更改自己的口令。
3、点击主界面上[image: image37.png]HREE -



图标下的[image: image38.png]i PEAPET



图标，用户可查看本学会的信息，打开界面如图2-11。
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图2-11
三、 重点提示

（一）关于录入报表数据
    请不要输入特殊字符\/|:?"*<>[]等；

对于表格中需要填写数字的地方，请用英文状态下的半角数字填写。

对于要填写日期的栏目，用鼠标双击该单元格，在弹出的下拉框中选择日期;或按下面格式"yyyy/mm/dd"，"yyyy-mm-dd"输入。

请用户仔细填写表格，避免出现遗漏的地方，对于处于编辑状态的表格，灰色单元格的不需要用户填写。

（二）关于报送要求

报表录入完成，通过中国科协接收并确认后，再打印报表并盖章。
报表装订顺序为：封面、编报说明、单位基本信息表、资产负债表、业务活动表、现金流量表、费用明细表、基本情况表。

盖章签字要求：封面需要盖上单位公章，并有单位负责人、财务负责人、制表人的签章。
（三）IE 浏览器设置
1、用户需将决算系统网址加入可信任站点

打开IE，在“工具”菜单中选择“internet选项”，操作界面如图3-1。
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图3-1
在internet页面上点击“安全”，选中“可信站点”并点击“站点”，操作界面如图3-2。
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图3-2

点击“站点”，弹出界面如图3-3。在“将该网站添加到区域（D）”输入框中输入决算系统网址（如 “对该区域中的所有站点要求服务器验证（https:）（s）”的选框为勾选状态，输入网址时请在“http”后增加“s”；如选框为非勾选状态，则无需在“http”后增加“s”），然后点击“添加”，即可完成设置。
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图3-3
2、用户需设置“隐私”级别为“低”，并将决算系统网址加入可以使用cookie,而不考虑隐私策略的“站点”。
打开IE，在“工具”菜单中选择“internet选项”, 操作界面如图3-4。
[image: image43.png]Rm Rl

CEMED ®EQ FEQ EEEQ
ry %Hiﬂ = SRR IER O
WHEOHILES €
E L 00
WREE - R - BHRS EEMER ®
RS ©
BRI ®

Hindows Update W)

Tnternet 11 Q)





图3-4
在internet页面上点击“隐私”，界面如下，通过下拉滑块，将隐私级别调至“低”，并点击“站点”，界面如图3-5。 
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图3-5
3、用户需对浏览器进行“高级”设置。
打开IE，在“工具”菜单中选择“internet选项”，操作界面如图3-6。
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图3-6
在弹出界面中选择 “高级”，确保“允许活动内容在我的计算机上的文件中运行”被勾选，点击“确定”即可完成设置，设置完成后需重新启动浏览器使设置生效，操作界面如图3-7。
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图3-7
特别说明：

用户使用Win7系统登录决算系统网站，每次打开浏览器，需以管理员身份运行，具体操作：右击桌面IE图标，单击“以管理员身份运行”，操作界面如图3-8。
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图3-8
IE8浏览器需要在弹出界面中选择 “高级”，确保“允许活动内容在我的计算机上的文件中运行”被勾选，“启用内存保护帮助减少联机攻击”的勾选被取消，点击“确定”按钮即可完成设置，设置完成后需重新启动浏览器使设置生效，如图3-9.
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图3-9
（四） 插件下载地址
1、Cell插件
查看报表，需下载并安装Cell插件。请用户登录www.owlsoft.com.cn，在“常用软件下载”中点击“Cell5.3报表网页插件（基于浏览器的系统请下载此插件）”，下载保存此插件，关闭浏览器，安装完毕后重新打开浏览器登录系统。

2、NTKO控件
查看说明，需下载并安装NTKO控件。请用户登录www.owlsoft.com.cn，在“常用软件下载”中点击“网页文本编辑控件下载”，下载保存并安装此控件，重新打开浏览器登录系统。
特别说明：

WIN7系统下载并保存插件后，按默认路径安装，会提示“注册失败”；

　　   在桌面左下角点击“开始”、“所有程序”，然后在“所有程序”中选中“附件”，并点击“运行”，界面如图3-10：
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图3-10
点击“运行”后，在输入框中需输入命令： regsvr32 "C:\Program Files\Cellsoft\CellWeb\bin\CellWeb5.ocx"，并点击“确定”。
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图3-11
如系统提示“以管理员身份运行”时，请同时按下"ctrl”+"Alt”+"Enter"，系统会提示“注册成功”。 安装完成后，关闭IE浏览器，在桌面右击IE图标，选择“以管理员身份运行”，然后再进入决算系统网站查看并填写报表即可。
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